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TARİH BÖLÜMÜ
BİTİRME ÇALIŞMASI YAZIM KURALLARI
2020 SAKARYA

GİRİŞ
I- GENEL BİÇİM VE YAZIM DÜZENİ
Sayfa Düzeni
Bitirme Çalışması A4 kâğıt formunda yazılmalıdır. Sayfa düzeninde ölçü; Üst boşluk: 2,5 cm., Sol boşluk: 4 cm., Alt boşluk: 2,5 cm., Sağ boşluk: 2 cm. olmalıdır. 

Yazı Niteliği
Bitirme Çalışması yazımında Times New Roman yazı tipi kullanılmalıdır. Çalışmanın ana metninde harf büyüklüğü 12 punto, dipnotlarda ise 10 punto olmalıdır. Tablo ve grafiklerde harf büyüklüğü, tercihe göre 8 puntoya kadar düşürülebilir. Yazımda, (.) (,) (;) (?) ve benzeri noktalama işaretlerinden sonra bir karakter boşluk bırakılmalıdır.
Yazım Planı
Bitirme Çalışmaları BİTİRME ÇALIŞMASININ İÇERİĞİ VE DÜZENİ başlığında belirtilen yazım planına uygun olarak kaleme alınmalıdır. Bölüm başlıkları büyük harflerle sayfa ortalanarak yazılmalıdır. Bölüm alt başlıkları ile paragraf başları, sol kenardan 1,25 cm. boşluk bırakılmalıdır. Sağ kenarda ise tüm satırlar aynı hizada bitirilmelidir. Sayfa sonundaki alt başlığı en az iki satır yazı izlemeli ya da alt başlık yeni sayfada yer almalıdır.
Her yeni bölüm, yeni bir sayfadan başlamalıdır. Ana metin 1,5 tam satır aralığıyla yazılmalıdır (Ek-9). Şekil, Tablo ve Kısaltmalar ile şekillerin ve tabloların açıklamaları, alıntılar, dipnotlar ve kaynaklar listesinin yazımında ise 1 satır aralığı kullanılmalıdır. 

İç kapak dışında tüm sayfalara numara verilmelidir. Bunu yaparken, Önsöz, Özet, Teşekkür, İçindekiler ve varsa Şekiller Dizini, Tablolar Dizini, Simgeler ve Kısaltmalar Dizini gibi çalışmanın ön sayfaları "i, ii, iii, iv, v, vii,.." şeklinde küçük harfli Romen rakamları ile; giriş bölümü ile başlayan çalışma metni, ekler ve kaynaklar ise "1, 2, 3, ..." şeklinde numaralandırılmalıdır. Sayfa numarası bu kılavuzda olduğu gibi sayfa başında sağda olmalıdır. 
Alt bölüm başlıklarında her kelimenin ilk harfi büyük, diğerleri küçük harflerle yazılmalıdır. Metin içindeki tüm başlıklar koyu harflerle yazılmalıdır. Bölüm ve alt bölüm başlıkları Ek-5’teki gibi numaralandırılmalıdır.
II- BİTİRME ÇALIŞMASININ İÇERİĞİ VE DÜZENİ 
Çalışma yazım planı aşağıdaki düzene göre olmalıdır: 
	-ÖN BÖLÜM-

	DIŞ KAPAK...........................................................................................

	İÇ KAPAK.............................................................................................

	BİTİRME ÇALIŞMASI ONAY SAYFASI...............................................

	ÖNSÖZ………………………………………….…………………….……...
ÖZET.....................................................................................................

	İÇİNDEKİLER.......................................................................................

	ŞEKİLLER DİZİNİ (Gerek Duyulduğu Takdirde)....................................

	TABLOLAR DİZİNİ (Gerek Duyulduğu Takdirde)……...........................

	SİMGE VE KISALTMALAR DİZİNİ……...............................................

	-ANA METİN BÖLÜMÜ-

	GİRİŞ…………………………………………………………………………

	BİRİNCİ BÖLÜM

BÖLÜM ADI

	1.1. Alt Başlık ......................................................................................................................

	1.2. Alt Başlık ......................................................................................................................

	1.2.1.Alt Başlık...............................................................

	1.2.1.2. Alt Başlık ……………………………………………………………………

	İKİNCİ BÖLÜM

BÖLÜM ADI

	2.1. Alt Başlık ................………..........................................................................................

	2.1.1. Alt Başlık ....................................................................................................................

	2.1.2. Alt Başlık .....................................................................................................................

	ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

BÖLÜM ADI

	3.1. Alt Başlık ......................................................................................................................

	3.2. Alt Başlık ......................................................................................................................

	3.2.1. Alt Başlık....................................................................................................................

	-SON BÖLÜM-

	SONUÇ....................................................................................................................

	KAYNAKLAR........................................................................................................

	EKLER....................................................................................................................

	İNDEKS/DİZİN (tercihe göre) ...............................................................................

	ÖZGEÇMİŞ............................................................................................................


II- TRANSKRİPSİYON ÇALIŞMASININ İÇERİĞİ VE DÜZENİ 
Çalışma yazım planı aşağıdaki düzene göre olmalıdır: 
	-ÖN BÖLÜM-

	DIŞ KAPAK...........................................................................................

	İÇ KAPAK.............................................................................................

	BİTİRME ÇALIŞMASI ONAY SAYFASI...............................................

	ÖNSÖZ………………………………………….…………………….……...
ÖZET.....................................................................................................

	İÇİNDEKİLER.......................................................................................

	ŞEKİLLER DİZİNİ (Gerek Duyulduğu Takdirde)....................................

	TABLOLAR DİZİNİ (Gerek Duyulduğu Takdirde)……...........................

	SİMGE VE KISALTMALAR DİZİNİ……...............................................

	-ANA METİN BÖLÜMÜ-

	GİRİŞ…………………………………………………………………………

DEĞERLENDİRME (Eser, Yazar Veya Dönem Hakkında Bilgi)……………………

	TRANSKRİPSİYON

	1.1. Alt Başlık ......................................................................................................................

	1.2. Alt Başlık ......................................................................................................................

	1.2.1.Alt Başlık...............................................................

	1.2.1.2. Alt Başlık ……………………………………………………………………

	-SON BÖLÜM-

	SONUÇ....................................................................................................................

	KAYNAKLAR (Varsa)...........................................................................................

	EKLER....................................................................................................................

	İNDEKS/DİZİN (tercihe göre) ...............................................................................

	ÖZGEÇMİŞ............................................................................................................


Dış Kapak
Dış kapak sayfasının düzeni Ek-1'deki gibi olmalıdır. 
İç Kapak
İç kapak sayfasının düzeni Ek-2'deki gibi olmalıdır.
Bitirme Çalışması Onay Formu Sayfası

Onay sayfasında danışman ile jüri üyelerinin unvan ve isimlerini yazılmalıdır. (Ek-3)
Önsöz
Bu kısımda, çalışma metni içinde yazılması durumunda anlatım bütünlüğünü bozacağı düşünülen çalışma ile ilgili ek bilgiler verilebilir. Önsöz’ün son kısmında, arzu ediliyorsa çalışmanın hazırlanmasında katkısı olan kişi ve kurumlara teşekkür edilir. 
Özet
Özet, Ek-4 gösterildiği şekilde hazırlanmalı ve İçindekiler sayfasından önce, arka arkaya yer almalıdır. Özet’in başında çalışmanın adı bulunmalıdır. Özet anahtar kelimelerle birlikte 250 kelimeyi geçmemelidir. 12 punto ile koyu ve tek aralıkla yazılmalıdır.
İçindekiler 
İçindekiler Ek-5'teki örneğe uygun olarak hazırlanmalıdır. Çalışma metninde yer alan bütün bölüm ve alt bölüm başlıkları, kaynaklar (ve varsa ekler), İçindekiler kısmında eksiksiz olarak verilmelidir. Çalışmada kullanılan her başlık, İçindekiler kısmında da hiçbir değişiklik olmaksızın aynen yer almalıdır. İlk sayfada başlık "İÇİNDEKİLER" şeklinde büyük harfle yazılmalıdır. 
Şekiller ve Tablolar Dizini
Şekiller ve Tablolar dizini Ek-6 ve Ek-7'deki örneklere uygun olarak hazırlanmalıdır. Örnekteki yazım kuralları, büyük/küçük harf ilişkileri ve sayfa düzenine dikkat edilerek aynı kurallar çerçevesinde bir dizin oluşturulmalıdır. İlk sayfada "ŞEKİLLER DİZİNİ veya TABLOLAR DİZİNİ” başlığı olmalıdır. 

Şekil ve Tabloların Yerleştirilmesi
Çalışma içinde anlatıma yardımcı olacak biçimde şekillere ve tablolara yer verilebilir. Tüm şekil ve tabloların kendine ait bir numarası olmalıdır. Şekiller ayrı tablolar ayrı numaralandırılmalıdır. 
Simgeler ve Kısaltmalar Dizini
Simgeler ve Kısaltmalar için ayrı alfabetik dizin hazırlanmalıdır (Ek-8). 
III- ATIF SİSTEMİ
Atıf sisteminde aşağıda gösterilen iki sistemden biri tercih edilmelidir:
1-Metin Altı Dipnot Sistemi: 
Dipnotlar Times New Roman karakteri ile 10 punto olarak yazılmalıdır. Dipnot verilirken 1, 2, 3 olarak numaralandırılmalıdır. Dipnotlarda tek satır aralığı kullanılmalıdır. Eserlerin ilk geçtiği yerde tam künyesi verilmelidir. Daha sonraki kullanımlarda yazar adının baş harfi ve tam soyadı yazıldıktan sonra kitap/makale adı kısaltılarak ya da eğer kullanılan eser kitap ise italik olarak “age.” eğer atıf yapılan makale ise “agm.” şeklinde kısaltılarak verilmelidir.  

Kitap: Yazar Adı Soyadı, Kitap Adı, Basıldığı yeri ve yılı, sayfa.
Örnek: 
Halil İnalcık, Osmanlı’da Devlet, Hukuk, Adalet,  İstanbul 2005 s. 25.
Birden Çok Cildi Olan Eserler: Yazar Adı Soyadı, Kitap Adı, Basıldığı yeri ve yılı, cilt, sayfa.

Örnek: 
İsmail Hakkı Uzunçarşılı, Osmanlı Devlet Teşkilatından Kapıkulu Ocakları, Ankara 1988, c. II, s. 38.

Makale: Yazar Adı Soyadı, “Makale Adı”, Dergi Adı (veya kısaltması), Cildi/sayısı, Baskı yeri ve yılı, sayfası. 

Örnek: 
Ali Akyıldız, “İnsanı Yazmak: 19. Yüzyıl Osmanlı Biyografi Yazıcılığı ve Problemleri Üzerine Bir Değerlendirme”, Osmanlı Araştırmaları/The Journal of Ottoman Studies, 50, İstanbul 2017, s. 219.
2-Metin İçi Kaynak Gösterimi: 

Metin içi kaynak gösterme cümle içi veya cümle sonunda [Yazar(lar)ın Soyad(lar)ı, Yıl: Sayfa No] sırasına göre yapılmalıdır. Alıntı yapılan eserin yazar(lar)ının yalnız soyad(lar)ı (ilk harfi büyük, diğerleri küçük harf olarak), eserin yayın yılı ve kullanılan dipnotun sayfa numarası yazılmalıdır. 
3-Sözlü Kaynak Gösterimi:

Çalışma metni içinde sözlü ve/veya yazılı görüşmelere atıf yapmak gerekiyorsa, görüşme yapılan kişi veya kişilerin ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i ve SOYAD(lar)ı büyük harflerle yazılmalı ve parantez içinde yılı verilmelidir. Ayrıca bir dipnot verilerek, sözlü mü yoksa yazılı görüşme mi olduğu ve görüşme yılı belirtilmeli, dipnotta atıfta bulunulan kişinin adresi de yer almalıdır. Sözlü ve yazılı görüşmeler ayrıca KAYNAKLAR dizisine de konulmalıdır.
IV. KAYNAKLAR
Çalışma içeriğinde kullanılan kaynaklar, yazar soyadına göre sıralanmalı, yazar soyadları sayfanın sol kenar boşluğu hizasından başlanarak tek satır aralığı ile yazılmalıdır. Yazar adı yalnızca baş harfi ile gösterilebileceği gibi tercihe göre adın tamamı da yazılabilir. Ancak bu konuda yazım birliği bulunmalıdır. 
Kaynak bilgisi bir satırı aşması hâlinde, ikinci ve onu izleyen satırlar birinci satır başından 1,25 cm daha içeriden başlamalıdır. (bk. Ek-10). Çalışma metni içinde verilen (atıfta bulunulan) her kaynak, çalışmanın KAYNAKLAR bölümünde mutlaka yer almalıdır. 
Kaynaklar sıralanırken makale, kitap vs. ayrımı yapılmadan alfabetik sıraya göre hepsi bir arada yazılmalıdır. Ancak kitap, tez ve makalelerin dışında kalan arşiv belgesi, gazete makalesi, tutanaklar vb. kaynaklar ayrı bir başlık altında sıralanabilir.
Kaynaklar, aşağıdaki genel kalıplara uygun yazılmalıdır. 
Kitap

Akyıldız, A. (2017). Haremin Padişahı Valide Sultan, Timaş Yayınları, İstanbul.
Sencer M., Sencer Y. (1978). Toplumsal Araştırmalarda Yöntem Bilim, TODAİE Yayını, Ankara.
Yazar Adı Olarak Bir Kurum

Devlet Planlama Teşkilatı (1973). Yeni Strateji ile Üçüncü Beş Yıllık Kalkınma Planı, Ankara.

Tercüme Eser
Iordanou, I. (2020). Venedik Gizli Servisi: Rönesans’ta Bir İstihbarat Teşkilatı, (çev. Fatih Yücel), Kronik Kitap, İstanbul.
Makale
Sonyel R. S. (1978). “İngiliz Belgelerine Göre İşgal Gücünün Türkiye'de Son Günleri”, Belleten, XLII/165, 125-145.

Aylık Bülten ve Yılıklar

Devlet İstatistik Enstitüsü (1992). Türkiye İstatistik Yıllığı 1990, Ankara.
Gazeteler

“Üniversiteye Giriş Sınavı Üçe Çıkarılacak”, (26 Haziran 1987). Milliyet.

Akyol, T. (17 Nisan 2012). “Atatürk Döneminde İktisat ve Hukuk”, Hürriyet.
Ansiklopedi ve Sözlük

Sarç Ö. C. (1973). “Milli Gelir”, Ak İktisat Ansiklopedisi, Cilt 2, Ak Yayınları, İstanbul.
Ünal M. A. (2011). Osmanlı Tarihi Sözlüğü, Paradigma Yayınları, İstanbul. 
Basılmamış Tezler

Demirci, T. (2019). Sosyal ve Politik Bir Vaka Olarak Osmanlı Devleti'nde Şehzade Ölümleri, (Basılmamış Doktora Tezi), Sakarya Üniversitesi Sosyal Bilimler Enstitüsü, Sakarya.
Ders Notu

Kazgan G. (1972). Dış Ticaret Ders Notları, (Teksir), İstanbul Üniversitesi İktisat Fakültesi.

İnternet ve CD

Elektronik Dergilerden Alıntı 
Başaran A., Yıldırım N. ve Gülal Z., (2000) “Depreme Karşı Nasıl Bir Bina Yapılmalı”, Türkiye Bilim ve Teknik Araştırma Kurumu, http://tubitak.gov.tr-/w/b08.html (16.12.2000).
V. EKLER
Ana metin içerisinde yer almaları hâlinde konuyu dağıtıcı veya okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki ve dipnot olarak verilemeyecek kadar uzun açıklamalar (bir formülün çıkarılışı, geniş kapsamlı ve ayrıntılı deney verileri, katlanmış olarak verilmesi gereken çok büyük boyutlu haritalar, tablolar, örnek hesaplamalar ve bilgisayar programları gibi) bu bölümde verilmelidir. Eklerin her biri için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar, sunuş sırasına göre "Ek-1, Ek-2, …" şeklinde, her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır. Ekler kısmı sadece EKLER (20 punto ve sayfa ortasında olmak üzere) yazısının yazıldığı bir kapak ile başlamalıdır.
VI. TRANSKRİPTSİYON

Tarih Bölümü bitirme çalışmalarında araştırma konularının yanı sıra transkripsiyon çalışmalarına da yer verilmektedir. Fakat bu çalışmalar sırasında öğrencilerin dikkat etmesi gereken bazı kurallar söz konusudur. Transkripsiyonu yapılacak olan kaynaklar Cumhurbaşkanlığı Osmanlı Arşivi’nden alınan defter ya da belgeler, şer’iye sicilleri, Osmanlı Türkçesi gazete, kitap veya dergilerdir. Bu kaynakların yapıları birbirlerinden oldukça farklı olduğu göz önünde bulundurularak tez yazımlarında transkripsiyon kısmının dışında bu kaynaklara yönelik bilgilerin verilmesi de gerekmektedir. Örneğin, şer’iye sicillerinin tarihi kaynak olarak kullanımı, siciller hakkında yapılan çalışmalar, sicilin ilgili olduğu bölgenin sicilin kapsadığı dönemdeki durumu hakkında bilgiler verilebilir. Çalışmanın ana metni dışındaki değerlendirme ve sonuç bölümlerinde ilgili kayıtların içerdiği bilgilerin konulara göre bir dağılımı yapılabilir. Arşivlerden elde edilen defterlerde de benzer bir yol izlenebilir. Osmanlı Türkçesi’yle yazılan kitaplardan yapılan transkripsiyonlar hakkındaysa eserin yazarı, konusu ve yazıldığı dönem hakkında bir değerlendirme yapılabilir. Gazeteler üzerinden yapılan transkripsiyon çalışmalarında, ilgili dönemin basını hakkında, ilgili gazetenin yayınlandığı dönemdeki yeri varsa gazetenin siyasi eğilimi ve kurucuları hakkında bilgiler vb. konular değerlendirilebilir.

Genel olarak bakıldığında çalışma giriş, transkripsiyon (ana metin), değerlendirme, sonuç ve eklerden oluşan bir formatta hazırlanır: Bu konuda aşağıdaki örneğe bakılabilir. 
Ek-1 Bitirme Çalışması Dış Kapak Örneği
BİTİRME ÇALIŞMASI ADI
Koyu,14 punto büyüklükte, büyük
harfler kullanılarak ve ortalanarak
yazılmalıdır.
Öğrencinin 

Adı SOYADI
Yazar adı, koyu ve 12 punto büyüklükte, Soyadı büyük harflerle olmak üzere sayfanın tam ortasına yazılmalıdır.
Mayıs 2020
SAKARYA
Tarih, büyük harflerle basım yeri, koyu ve 12 punto büyüklükte yazılmalıdır. 
Ek-2. İç Kapak Örneği
6 cm
BİTİRME ÇALIŞMASI ADI

	Koyu ve 14 punto büyüklükte, büyük
harfler kullanılarak, ortalanarak
yazılacaktır.


.
Sakarya Üniversitesi 

Tarih Bölümü

Bitirme Çalışması




	Tek satır aralığıyla yazılacaktır.


Öğrenci Adı SOYADI

	Yazar ve Danışman Adları koyu ve 

12 punto büyüklükte yazılacaktır.

 Soyadı büyük harfler kullanılarak yazılmalıdır.


Danışman: Unvan, Adı SOYADI

	Tarih ve basım yeri koyu ve 12 punto
büyüklüğünde yazılmalı ve basım yeri
yazımında büyük harfler kullanılmalıdır.



MAYIS 2020
SAKARYA

  4 cm
Ek-3. Bitirme Çalışması Onay Formu Sayfası

BİTİRME ÇALIŞMASI ONAY FORMU

 Sakarya Üniversitesi Fen-Edebiyat Fakültesi Tarih Bölümü öğrencisi ………………… tarafından ….…………….. yönetiminde hazırlanan “……………………………………………………………………………” başlıklı bitirme çalışması aşağıdaki jüri üyeleri tarafından ……………. tarihinde yapılan bitirme çalışması savunma sınavında başarılı bulunmuştur. 
    Jüri Danışmanı
         ………………………………..

       Jüri


 
 


   Jüri

……………………….


                      ..................……………….
    

               

Ek-4. Özet Sayfası
ÖZET
BİTİRME ÇALIŞMASI ADI
Öğrenci Soyadı, Adı
Çalışma Yöneticisi: Unvan, Adı ve Soyadı
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


Özet, çalışmanın önemini ve faydasını anlatan bir bölüm değildir. Çalışmayı ana hatlarıyla anlatacak ve 250 kelimeyi aşmayacak şekilde hazırlanmalıdır. 

Anahtar Kelimeler: (En az dört kelime olmalıdır.)
Ek-5. İçindekiler Sayfası
İÇİNDEKİLER

	ÖNSÖZ…………………………………………………………………………..
ÖZET..........................................................................................................
	i

ii

	İÇİNDEKİLER............................................................................................
	xi

	ŞEKİLLER DİZİNİ....................................................................................
	xii

	TABLOLAR DİZİNİ..................................................................................
	xiii

	SİMGE VE KISALTMALAR DİZİNİ..........................................................
	ix

	GİRİŞ.........................................................................................................
	1

	BİRİNCİ BÖLÜM

BÖLÜM ADI
	

	1.1. Birinci Başlık …… ............................................................................................................
	12

	1.1.l. İkinci Başlık ..................................................................................................................
	13

	1.1.1.1. Üçüncü başlık ............................................................................................................
	15

	1.2. Birinci Başlık …... .............................................................................................................
	20

	1.2.l. İkinci Başlık ..................................................................................................................
	25

	1.2.1.1. Üçüncü başlık ............................................................................................................
	27

	İKİNCİ BÖLÜM

BÖLÜM ADI
	

	2.1. Birinci Başlık.....................................................................................................................
	30

	2.1.l. İkinci Başlık ..................................................................................................................
	31

	2.1.1.1. Üçüncü başlık ............................................................................................................
	36

	2.2. Birinci Başlık......................................................................................................................
	37

	2.2.l. İkinci Başlık ..................................................................................................................
	39

	2.2.1.1. Üçüncü başlık ...........................................................................................................
	42

	ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

 BÖLÜM ADI
	

	3.1. Birinci Başlık.....................................................................................................................
	45

	3.1.l. İkinci Başlık .................................................................................................................
	50

	3.1.1.1. Üçüncü başlık...........................................................................................................
	55

	3.2. Birinci Başlık.....................................................................................................................
	60

	3.2.l. İkinci Başlık ..................................................................................................................
	65

	3.2.1.1. Üçüncü başlık ..........................................................................................................
	67

	BULGULAR.................................................................................................................
	95

	SONUÇ veya DEĞERLENDİRME.............................................................................
	105

	KAYNAKLAR ...........................................................................................................
	110
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Ek-6. Şekiller Dizin Sayfası
ŞEKİLLER DİZİNİ
Sayfa
Şekil 1. Metin…………………………………………………………………………...5
Şekil 2. Metin….……….…………………………………………………………….. ..10

Şekil  3. Metin ...……………………...………………………………………………………....35

Ek-7. Tablolar Dizin Sayfası
TABLOLAR DİZİNİ
Sayfa
Tablo 1. Metin
7
Tablo 2. Metin 
15

Tablo 3. Metin ………………………………………………………………………………30

Ek-8. Simge ve Kısaltmalar Dizin Sayfası
SİMGE VE KISALTMALAR DİZİNİ

AAT
Avrupa Atom Topluluğu

APS
Avrupa Para Sistemi
BM
Birleşmiş Milletler

BOA
Cumhurbaşkanlığı Osmanlı Arşivi

DİA
Diyanet İslâm Ansiklopedisi
DDY
Doğrudan Yabancı Yatırım

DSO
Denizli Sanayi Odası

İSAM
İslâm Araştırmaları Merkezi
ÖTV
Özel Tüketim Vergisi

SAÜ
Sakarya Üniversitesi
TCMB
Türkiye Cumhuriyet Merkez Bankası

TTK
Türk Tarih Kurumu
Ek-9. Ana Metin Bölümü Giriş Sayfası
GİRİŞ
(1,25 cm)
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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Not 1: (2. satır 1,25 cm içeriden başlatılmalıdır. Kaynaklar yazılırken makale kitap vs. ayrımı yapılmadan alfabetik sıraya göre hepsi bir arada yazılmalıdır. Ancak kitap, tez ve makalelerin dışında kalan arşiv belgesi, gazete makalesi, tutanaklar vb. kaynaklar ayrı bir başlık altında sıralanabilir.)
Not 2: Yazar adı yalnızca baş harfi ile gösterilebileceği gibi tercihe göre adın tamamı da yazılabilir. Ancak bu konuda yazım birliği bulunmalıdır. 
12 punto, koyu, 1 satır aralığı 





12 punto, 1,5 satır aralığı 








